
Comment mettre à jour mon profil ? 
 

Vous souhaitez modifier vos coordonnées, téléphone ou ajouter des documents 

(autorisation parentale, copie de carte de niveau à votre profil ? 

Connectez-vous sur www.samsub-merignac.fr à l'aide de vos mail et mot de passe. 

Cliquez sur votre nom, en haut à droite, et une fois le menu ouvert, cliquez sur Mon Profil 

 

 

  

http://www.samsub-merignac.fr/


Une fois votre profil affiché, cliquez sur Modifier mon profil 

 

Vous avez alors accès à l’ensemble de vos informations que vous pouvez modifier. 

En faisant défiler l’écran vers le bas vous pourrez ajouter votre certificat médical dans la 

partie prévue à cet effet. Utilisez bien le bouton Télécharger et pensez à saisir la date de 

votre CACI. 

 

Une fois la mise à jour faite, n'oubliez pas de valider les modifications en cliquant 

 sur le bouton                                                   en bas de l'écran 

  



Plus bas, dans la partie Documents, vous pouvez ajouter des documents tel que les copies 

de vos cartes de niveaux, l’autorisation parentale pour les mineurs 

Faites défiler l'écan jusqu'au bloc Documents  en bas de l'écran 

 

Cliquez sur le bouton Ajout d'un nouveau document 

 

Un bloc apparait, vous permettant d'ajouter votre document 

 

Sélectionnez le type de document 

 

  



Puis cliquez sur le bouton                   Afin de télécharger votre document  

La taille de votre fichier doit inférieur à 2Mo 

 

Répétez l'opération Ajout d'un nouveau document autant de fois que nécessaire 

Une fois la mise à jour faite, n'oubliez pas de valider les modifications en cliquant 

 sur le bouton                                                   en bas de l'écran 

 

Si vous rencontrez des problèmes pour télécharger vos documents, n'hésitez pas à nous 

les faire parvenir par mail à : samsub.merignac@gmail.com 

mailto:samsub.merignac@gmail.com

